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STAJ REHBERI

STAJ SURECINDE YAPILAN DEGISIiKLIKLER

08.07.2024 tarihinde ve sonrasinda baslayacak stajlarda yalnizca Rektorliik tarafindan hazirlanan staj

defteri gecerli olacaktir. 08.07.2024’ten Once staja baslayacak olan onaylanmis basvurular
gecerliligini korumaktadir. Ancak henliz B6lim Baskanligi tarafindan onaylanmamis basvurular, yeni
sistemde Rektorlik tarafindan hazirlanan staj defterine uygun sekilde teslim edilecektir.

Mimarlik Boliuma, staj yonergesi kapsaminda staj defterine ek olarak mevcut sistemde kullanilan ve
Word hali Mimarlik Bolimi websitesinde formlar kisminda paylasilan staj defteri sayfalari her sayfasi
imzali ve kaseli sekilde teslim alinmaya devam edecektir.

STAJ DEFTERINiIN TEMINi

Staj defterleri, hafta ici saat 10.00-16.00 saatleri araligindan Mimarlk Boéliimi’nden alinabilir. Her
0grenci, lisans boyunca santiye ve ofis olmak (zere yalnizca 2 kez defter alma hakkina sahiptir.
Defterlerin kaybolmasi durumunda 6grencinin mazeretini beyan eden bir dilekce yazarak Bolim
Kurulu’na sunmasi gerekmektedir.

STAJ SURECINDE DiKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR

1.Staj Baslangici
Staja baslamadan 6nce asagidaki adimlari sirayla gerceklestirmeniz gerekmektedir:

1. Staj defteri, Mimarlik Bélimii’nden dgrencinin bizzat kendisi tarafindan temin edilir. Ogrenci
staj defterini teslim aldigini beyan eden bir evraga imza atar ve bu noktadan sonra staj
defterinin sorumlulugu, 6grencinin kendisine aittir.



2. Staj Defteri temin edildikten sonra, 3. ve 4. Sayfada yer alan isyeri Zorunlu Staj Bilgi
Formu’'nun eksiksiz doldurulmasi gerekmektedir. Forma dair soru isareti olusturabilecek
hususlar asagida verilmistir:

*”isyerinde Stajla llgili Yetkili Kisi/Amirin Adi Soyadi” kisminda yer alacak kisi, santiye stajlarinda
mimar ya da ingsaat mihendisi unvanlarindan en az birine; ofis stajlarinda ise mimarlik unvanina sahip
olmahdir.

*”Staj Dali” kisminda yapacaginiz stajin tiirline dair bilgi vermeniz beklenmektedir. Ofis ya da santiye
stajlarindan hangisini yapacaginiz belirtilmelidir.

*”Zorunlu Staj Siresi” kismina 30 gin yazilmasi gerekmektedir. Bolimimiz lisans mifredat
geregince santiye staji icin 30 gilin ve ofis staji icin 30 glin olmak tizere toplam 60 giin staj zorunlulugu
bulunmaktadir.

*”Yapilan Staj Siiresi” alani, kag is gin staj yapacaginizi icermektedir.

*”Staja Baslama Tarihi” ve “Staj Bitis Tarihi” kismi doldurulurken is glinlerinin dikkatlice hesaplanmis
olmasi beklenmektedir. Eksik ve sayilmayan giinler, 6grencinin sorumlulugundadir. Ogrencinin ders
aldig giinler ve resmi tatiller, staj yaptigi siireye dahil edilmemelidir. Staj yapilan kurum, Cumartesi

glnleri calisiyorsa 6grencinin stajina Cumartesi glinleri de devam etmesinde herhangi bir sakinca
yoktur. Haftanin hangi glinlerinde staj yapilacagi, Staj Bitis Tarihi” kisminin altinda kursun kalemle
mutlaka belirtilmelidir. Ornegin: “Haftanin 3 giin: Pazartesi, Carsamba, Persembe” ya da “Hafta i¢i 5

”

gin”.

*”isyerinde Stajla llgili Yetkili Kisi/Amirin Adi Soyadi Unvani”, “Tarih” ve “Kase” yazan kisimda ilgili
mimar ya da mihendisin oda sicil numarasinin mutlaka belirtilmis olmasi gerekmektedir. Mimarin

kendi kasesi ek olarak konulabilir ancak staj yapilan kurumun kasesi mutlaka bu sayfada yer almahdir.

3. Isyeri zorunlu staj formunu doldurulduktan sonra staj defteri, “isyeri Zorunlu Staj
Gorevlendirme Formu”’nda yer alan onay yazisinin Bolim Baskani tarafindan onaylanmasi icin staj
baslangi¢ tarihinden en az 1 hafta 6nce Mimarlik Bolim{’ne teslim edilir.

*Olasi problemlerin ve aksakliklarin éniine gecebilmek icin “isyeri Zorunlu Staj Formu”nu
doldurduktan sonra formu taratarak mine.batal@yeniyuzyil.edu.tr adresine mail atabilir ve kontrol

edilmesini rica edebilirsiniz.

4. Stajin yapilacagl kurum, Bolim Baskani tarafindan onaylandig takdirde 6grenci belirttigi
tarihlerde staja baslar. Bélimden staj defterini tekrar teslim alir.

2. 30 is Giinliik Staj Faaliyet Raporu

Staj sonunda stajiniz boyunca neler 6grendiginizi iceren 2 ayri formattaki raporu, Mimarlik Bolimi’ne
teslime etmeniz gerekmektedir:

1. Staj defteri’nde yer alan 30 is Giinliik Staj Faaliyet Raporu
2. Genisletilmis Staj Defteri (30 Yaprak)



Staj defteri’nde yer alan 30 is Giinliik Staj Faaliyet Raporu: Her bir giin icin o giinii dzetleyen
faaliyetler yazilmalidir. Ornegin: 1/20 Katlanir pencere detayinin ¢izimi, su yalitimi icin ¢atiya
membran désenmesi, vb.

Genigletilmig Staj Defteri : Staj yapilan glin boyunca neler 6grendildigini igermelidir. Ofis stajlarinda;
“Istenilen proje revizelerini yaptim.” ciimlesi yerine nelerin revize edildigi, revize ederken 6grenilen
yeni komutlar, neden revize edilmesi gerektigi, disiinilen malzemeler vb. anlatilabilir. Eger yeni bir
program O6grenilmeye baslandiysa programin diger programlara kiyasla avantajlari ve kullanim
kolayhklari aciklanabilir ya da o glin 6grenilen komutlardan bahsedilebilir. Santiye stajlarinda; “Sap
atildi.”, “Beton dokuldi.” gibi ifadeler yerine uygulama asamalarina, malzemelerin oranlarina,
miktarlarina ve kalinliklarina, malzeme cesitlerine, imalat hatalarina, detay c¢oziimlerine vb. yer
verilmelidir.

* Genisletilmis staj defteri, bilgisayar ortaminda ya da el yazisi ile teslim edilebilir ancak websitesinde
yayinlanan formata uygun olmasi gerekmektedir.

*Genisletilmis staj defterinin her sayfasinda stajla ilgili yetkili kisi/amirin adi soyadi, firmanin kasesi ve

1slak imza mutlaka yer almalidir.
3. Staj Defteri Kitapgiginin ve Genisletilmis Staj Defterinin Teslimi

Staj slirecinizin tamamlanmasi igin staj defteri kitapgigini ve genisletilmis staj defterinin hafta ici saat
10.00-16.00 araliginda Mimarlik Bolimi’ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Evraklar teslim edilmeden 6nce, staj yapilan kurumun “is Yeri Staj Degerlendirme Formu”’nu eksiksiz
sekilde doldurdugundan emin olunmalidir. ”isyerinde Stajla ilgili Yetkili Kisi/Amirin Adi Soyadi
Unvani”, “Tarih” ve “Kase” vyazan kisimda ilgili mimar ya da mihendisin kase ve imzasi mutlaka
bulunmalidir.

4. Stajin Degerlendirilmesi

Staj evraklari, Mimarlik Bolimi’'nin belirledigi 3 kisilik bir Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir
ve notlandirilir. Ogrenci, staj degerlendirme sonucunu 6grenci bilgi sistemi (izerinden MIM200 ve
MIM300 kodlu Staj | ve Staj Il derslerinin not karsiligina bakarak takip edebilir.
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